國立臺灣科技大學教職員出國請假單
填單日期：  年   月   日

	單位
	
	姓名
	
	職稱
	
	電腦代號
	

	
	
	
	
	
	
	聯絡電話
	

	出

國

事

由


	□開會  □考察
□訪問  □探親
□觀光  □其他:
	前往

國家

及

地區

	
	簽註理由
	

	預計出國期間
	自  年  月  日  起

至  年  月  日  止


	假         別
	· 公假

· 休假

· 寒暑假

□ 其他：


	請假起訖時間
	· 同出國期間

□自  年  月  日  時  起

至  年  月  日  時  止

合計  日  時

	課

程

安

排
	□無課

□有課：


	邀

請

單

位
	□無

□有：


	經

費

來

源
	□公費

□自費

□其他



	代 理 人
	單  位  主  管
	教 務 處
	人 事 室
	校長批示

	
	
	
	
	


附    備註：一、出國人員如需申請經費或需特別說明者請另行會簽有關單位(例如:會計室)。

二、申請出國參加國際會議者請填具「出國參加國際會議申請表」一式二份併案送核。

三、申請出國考察、訪問、開會等，請檢附邀請函等有關證明文件；申請出國講學、進修、研究，

請專案簽核。

四、申請赴大陸地區者，請於七日前填具本假單，經  核准後始能出國，赴大陸期間應遵守相關規定。
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