	國立臺灣科技大學公文改分會核表                

                               日期：    年    月    日

	來文機關：
	總收文號：
	收文日期：

年      月     日

	原分文單位：

主管簽章： 

承辦人簽章：


	建議改分

單位：
	理由：

	改分單位：

主管簽章：

承辦人簽章：


	意見：

□同意接受

□不同意接受
	不同意

理由：

	首長核示：

（主任秘書）

	附註：一、公文最初由文書組依原則或慣例分發，各受文單位若認為來文

非屬該單位承辦時，應填本表申請改分發。

二、申請改分文單位應敘明改分文之理由並經單位主管核章後，提

交文書組改送建議改分單位處理。

            １．若改分單位同意接受，則應通知文書組分文人員改登錄之。

             ２．若改分單位不同意接受則應經其單位主管核章後，陳請首       

        長（主任秘書）裁定受理單位。

三、分文定案後，本表存文書組。


